Лабораторная работа №19
Тема: Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых шаблонов 
Выполнив задания данной темы, вы научитесь:

· выполнять создание и преобразование текста;

· выполнять оформление текста по образцу;

· добавлять в текст объекты, рисунки и символы.
Теоретические сведения к лабораторной работе
1. Работа со  шрифтами

Шрифт – это графическое упорядоченное изображение знаков письма. Шрифты различаются характером, рисунка, наклоном, насыщенностью, размером.

1. Кегль – размер шрифта, включающий высоту символов и свободное пространство над и под ним. Основными единицами измерения кегля являются:

· пункт – равен 0,376 мм;

· точка – соответствует 0,35 мм;

· цицеро – состоит из 12 пунктов и равняется 4,5 мм;

· пика – равна 12 точкам или 4,2 мм;

· двойная точка – соответствует двум точкам;

· пика-точка – равна 0,935 двойной точки;

2. Начертание – комплект знаков, характеризующихся едиными стилевыми особенностями рисунка, насыщенностью, пропорциями и наклоном знаков.

3. Гарнитура – семейство начертаний, характеризующееся общими стилевыми особенностями, 

4. Кернинг – оптическое выравнивание межбуквенных просветов между парами букв путем их выборочного изменения. 

5. Трекинг – межбуквенный пробел.

6. Интерлиньяж – значение, равное  сумме высоты шрифта и специального промежутка, величины которых зависят от кегля.

2. Работа со  форматирование абзаца
Внешний вид абзаца определяется рядом его параметров:

1. Границы абзаца – вертикальные линии, устанавливающие допустимые места нахождения первого – самого левого (левая граница) и последнего – самого правого (правая граница) символов в строке.

2. Выравнивание абзаца – процесс расположения строк текста по заданной рамке. Используются следующие способы выравнивания: 

· По левой границе;

· По правой границе;

· По ширине;

· По центру;

С использованием соответствующих кнопок на панели инстру-ментов.

3. Абзацный отступ – для выделения первой строки;

4. Межстрочный интервал – определяет расстояние между двумя соседними строками текста;

5. Отбивка – указывает расстояние между абзацами;

6. Буквица – первая прописная буква текста.

Технология выполнения задания:
Задание №1. Отформатировать текст по образцу Задание_1. Сохранить под именем Задание_1_Исправленное.
Задание №2. Отформатировать текст по образцу Задание_2. Сохранить под именем Задание_2_Исправленное.

Задание №3. Отформатировать текст по образцу Задание_3. Сохранить под именем Задание_3_Исправленное.

Задание №4. Отформатировать текст по образцу Задание_4. Сохранить под именем Задание_4_Исправленное.

Задание №5. Отформатировать текст по образцу Задание_5. Сохранить под именем Задание_5_Исправленное.

Задание №6. Отформатировать текст по образцу Задание_6. Сохранить под именем Задание_6_Исправленное.

Задание №7. Сделать вывод о проделанной лабораторной работе:
	

	

	

	

	


Подведение итогов

Предъявить преподавателю: выполнение заданий, краткий конспект.

Готовую лабораторную работу необходимо подписать и отправить преподавателю на электронный адрес: kashaev_1971@mail.ru
Выполнил студент______группы_________________________

